
S E C R E T A R IA  D E  
ADMINISTRAÇAO DO MARANHAO

TERMO DE REFERÊNCIA

1 CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO

REGISTRO REGISTRO OE ™ Ç ° S  ™ T U M  C 0 m i O T « * 0  M  » ^ ^ I Z A D i

exigências estabelecidas neste instrumento.

1.1 Os fornecimentos objeto desta contratação são caracterizados como comum, conforme justificativa 

constante do Estudo Técnico Preliminar.
1.2 O prazo de vigência da contratação será de 12 (dose) meses contados; dat=, d<« assinatura, podendo ser
prorrogado por até 60 (sessenta) meses, forma do artigo 105 da Lei n 14.133, de 2021.

1.3 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serão aplicadas em relação à vigenca da 

contratação.

FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO

21  A Fundamentação da Contratação e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tópico
específico dos Estudos Técnicos Preliminares, apêndice deste Termo de Referencia.

2 2 A previsão orçamentária para o objeto em questão será devidamente
Orçamentária Anual (LOA) de 2025, que representa o instrumento legal que consolida e
diretrizes para a execução do orçamento municipal.

2.3 O objeto da contratação está previsto no Plano de Contratações Anual 2025 conforme detalhamento a

seguir:
2.4 O objeto da contratação está previsto no Plano de Contratações Anual 2025, conforme consta as 

informações básicas deste termo de referência.

DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descrição da solução como um todo encontra-se pormenorizada em tópico específico dos Estudos 
Técnicos Preliminares, apêndice deste Termo de Referência.

4 REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

Sustentabilidade
4 1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrição do objeto, devem ser 
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrataçoes Sustentáveis.

Subcontratação

4.2 É vedada a subcontratação neste processo.

Garantia da contratação
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4.3 Não haverá exigência da garantia da contratação dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, 

pelas razões constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5 MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO

Condições de execução

5,  A deverá o ■» — * »  *  0 0  “ W M 0  '
de acordo com a  o r d e m  de fornecimento emitida p e l o  Setor competente,

5 2  Os serviços deverão ser entregues em conformidade com o quantitativo solicitado pela Secretaria 
Municipal, (tantos quantos forem necessários), de acordo com a necessidade.

5 3 Ficará a cargo da empresa contratada o serviço, equipamentos e ferramentas usadas.

5.4 O prazo máximo para inicio dos serviços será de 02 (dois) dias uteis, a contar do recebimento da ordem da

ordem de serviço.

U A  contratada d.verá .a n le r  c a ,,is  d ,  a ™ , * * » * ™  P »  —  *
demandas ou problemas relacionados ao fornecimento.

5 6 A execução do objeto seguirá mediante necessidade da Secretaria Municipal.

5.7 Os fornecimentos serão rea lizados no estabelecim ento da contratada ou em local indicado pea 

C o n tra ta n te .

6 GESTÃO DO CONTRATO

T ‘ A , —  e m »  .  org*. o» . « d « «  .  .  —  a d . »  „  r , « ,  por s « p r .  , u ,
0 ato exiqir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica para esse fim.
6.4 O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para adoção de providencias que

— o u e q * * * ,  „  * *  «  —  ^  „
representante da empresa contratada para reunião inicial para apresentação do plano de fiscalizaçao, que 
conterá informações acerca das obrigações contratuais, dos mecanismos de fiscalizaçao, das estrategiasi par 
execução do objeto, do plano complementar de execução da contratada, quando houver, do metodo de

aferição o preposto da empresa, antes do inicio da prestação dos serviços,

da empresa°hípótese em que a Contratada designará outro para o exercico da atividade.

Fiscalização
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, 8  A , m s .  ao « M O  devetá se, a c o m p a o M . .  f e t t r i a  , * «  U H  *  « ™ * .  «■ I * »
respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalização Técnica

T s  defeitos observados, (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1” e Decreto Municipal n 416/2023),
611 Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notif,caçoes para 
a correção da execução do contrato, determinando prazo para a correção,

saneadoras, se for ocaso.
6 13  No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução do contrato nas datas aprazadas, o isc 
técnico do contrato comunicará o fato imediatamente ao gestor do contrato.

a d i s  solicitando quaisquer documentos comprobatórios pertinentes, caso necessano 

cabíveis, quando ultrapassar a sua competencia,
6.17 Além do disposto acima, a fiscalização contratual obedecerá às seguintes rotinas:

Modelos Gestor do Contrato
61 8  O qestor do contrato coordenará a atualização do processo de acompanhamento e fiscaihzaçao do

- *  r r j r ^ r “
Z Í o  « 0 « .  com « a ,  à « b O  da « . . . a *  fc  « W »  1« »»trato para fins da

atendimento da finalidade da administração.
M 9  O o .s to r do c o r« .to  «o m pa nha rt o ,  « u  « a t o * »  P * »  « s e »  do ooaW o, de t o t e  »  
ocoirêndas relacionadas » , « « ç . o  d .  —  .  *  — » .  adotadas, ,0— . »  to, o  caso. a 
autoridade superior àquelas que ultrapassarem a sua competencia.

paqamento da despesa no relatório de riscos eventuais.

6.21 O gestor do contrato emitirá documento comprobatório da avaliação realizada pelos fiscais tecmco,
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6 22  0  gestor do contrato tomará providências para a formalização de processo admintórabw de
responsabilização para fins de aplicação de sanções, a ser conduzido pela comissão de que trata o a rt 
Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competencia para tal, conforme .

6 23 O qestor do contrato deverá elaborar relatório final com informações sobre a consecução dos objetivos
a contratação e eventuais condutas a serem adotadas para o apnmoramento das

atividades da Administração, 

nos termos do contrato.
7 CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO 

Do recebimento

7 ,  o ,  í— ,

S i ^ o  “ n » T . “ í i W  *  »  — d *  com ,s  especificações

r  r i r :  Pr : : r . : : r  - .: =  í = ^ r = ' = ^
d .  — à » > « * — . -  p « i ^  *

aplicação das penalidades.

t z  s s r  •consequente aceitação mediante termo detalhado.

r “ i T  i» > .

7.6 O Contratado fica obrigado a reparar, ou
todo ou em parte, o objeto enn que se verificarem vi , medição de serviços até que

a - . * j s s
140 da Lei n° 14133. de 2021)

2 s ®  r s w u  -

qL o a fiscalização f o r . « . « a  po, um ínipo servidor, o Tem » DelaiPad. d e .™  com ., o resistro.
penalidades. 

7.9
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Dara recebimento definitivo. ,
7.10 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimens.onado pela

n i IZt v i a r  a documentação pertinente ao setor de contratos para a formalização dos procedimentos de 
liquidação epagam ento.no valor dimensionado pela fiscalizaçao e gestão. ^

7.12 No caso de controvérsia sobre à empresVpara emissão

d° 0biet° ' Para efeit°  ^  ,iqUÍdaÇã° 6 

r r ^ N e n h u m  prazo de recebimento ocorrerá enquanto pendente a solução, pelo contratado, de 
inconsistências verificadas na execução do objeto ou no instrumento de cobrança.

Liquidação , .
7 15 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá o prazo de dez d,as uteis para
fins de liquidação, na forma desta seção, prorrogáveis por igual período.
7 151 O orazo de que trata o item anterior será reduzido à metade, mantendo-se a possibilidade de 
prorrogação, nos casos de contratações decorrentes de despesas cujos valores não ultrapassem o limite

que trata o inciso II do art 75 da Lei nQ 14.133, de 2021
7 16 Para fins de liquidação, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada 
expressa os elementos necessários e essenciais do documento, tais como.

7.16.1 o prazo de validade;

7.16.2 a data da emissão;

7.16.3 os dados do contrato e do órgão contratante,

7.16.4 o período respectivo de execução do contrato,

7.16.5 o valor a pagar; e
71 6  6 eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis.

prazo após a comprovação da regularização da situação, sem onus a contratante,

consulta aos sítios eletrônicos oficiais ou à documentação mencionada no art. 68 da Le, n 14.133/202!.

Constatando-se situação de irregularidade do contratado, será providenciada sua notificaçao, por

defesa O prazo poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, a critério do contrata .

7.16.10 Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
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pertinentes e necessários para garantir o recebimento de seus créditos.
7 1 611  Persistindo a irregularidade, o contratante deverá adotar as medidas necessárias t, resc,sao contratual

„ 6 , 2  Havendo a e le « ., .«.ouçào *>  objeto, os paaamen.o, serlo „aizados n o m » lr .e *. *  que »
decida pela rescisão do contrato, caso o contratado não regularize sua situaçao.

Prazo de pagamento „
7,17 O pagamento será efetuado no prazo máximo de até trinta dias úteis, contados da fmalizaçao

liquidação da despesa. _

aplicação do índice INPC de correção monetana.

Forma de pagamento
7.19 O pagamento será realizado através de ordem bancária, para crédito em banco, agencia e co 

corrente indicados pelo contratado na proposta ajustada.
7.20 Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancana para 

pagamento.
7 21 Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicavel.

7 22 independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver serão retidos na
fonte, quando da realização do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislaçao vigente.

7 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n" 123, de

É s  = = «  -
que faz jus ao tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei Complementa .

8 FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUÇÃO

Forma de seleção e critério de julgamento da proposta

81  O fornecedor será selecionado por meio da *
PREGÃO, sob a forma ELETRÔNICA, com adoção do critério de julgamento pelo MENOR PREÇ .

8.2 Regime de execução
8.3 O regime de execução do contrato será por empreitada por preço umtano.

Exigências de habilitação
8.4 Para fins de habilitação, deverá o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitação jurídica
8.5 Pessoa física: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por força de lei, 
validade para fins de identificação em todo o território nacional;
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8.6 Empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a oargo da Junta

Comercial da respectiva sede;
.. j  i m fi Certificado da Condição de Microempreendedor Individual -

S „ B , ~  "  — -  *  *
p-nfigocios/pt-hr/empreendedor;

limitada unipessoal -  SLU ou sociedade identificada como empresa 
».» Sociodad, » = t» , .1« « — ttf.vo, estatuto rx, « rtra to  « *  »

<“  ” * « * ”  íe
documento comprobatório de seus administradores,

• = = s e s s s s s

n° 77, de 18 de março de 2020.
810 Sociedade simpies: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Jurídicas do 
sua sede acompanhada de documento comprobatono de seus administradores,

ã è s s s S S S S S s S :

sede a matriz

8 .,3  Os d— mos apresentados t e . r â o  es t.raoom p.nW os d .  todas *  a fc r ^ e s  oa d . oonsolidaçao

respectiva.
Habilitação fiscal, social e trabalhista

8.14 Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro de Pessoas Físicas, 

conforme o caso; ,

, , 5 Pr— . - . «

^ ^ S S E S S S S &

816  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS), 

do Trabalho, aprovada pelo D eoe to+e i n° 5 45? de 1° de maio d e i m
818  Prova de inscrição no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal re la to  ao domicHo ou sede o 
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o ob)eto contratual,
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8.19 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicílio ou sede do fornecedor,

relativa à atividade em cujo exercício contrata ou concorre;

seu domicílio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei. . ,

inscrição nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificação Econômico-Financeira

art. 69, caput, inciso II);
8.24 Balanço patrimonial, demonstração de resultado de exercício e demais demonstraçoes contábeis 

(dois) últimos exercícios sociais, comprovando:
8.241 índices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvência Geral (SG) supenores a (um),

8 24 2 As empresas criadas no exercício financeiro da licitação deverão atender a todas as exigencias a
habilitação e poderão substituir os demonstrativos contábeis pelo balanço de abertura,

8.24.3 Os documentos referidos acima limitar-se-ão ao último exercício no caso de a pessoa jurid.ca ter s, o

constituída hà menos de 2 (dois) anos.
8 24 4 Os documentos referidos acima deverão ser exigidos com base no limite definido pela Receita 
do Brasil para transmissão da Escrituração Contábil Digital - ECD ao Sped.

8 24 4 1 As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos 
,  \  i Z  rp ra i (\ G) Solvência Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverão comprovar,

pertinente. . . .  M

fjT o L »  p™”9“ a“ i , " ç io
assinada por profissional habilitado da área contábil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificação Técnica
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* a - ,o ra PYPrurão de serviço de complexidade tecnológica e operacional 
8.28 Comprovação de aptidao para execuç pertinente, por meio da apresentação

r i s r — s i * s s r -  - -  - * *  ^

r  r r r : r  r  X . - — -  - d a  -  - í a  “ 4 8

r :r , <*»*.»»«. - **««. src” «s 0**“ h
. . . « — > .  « * »  —  « • “ *

documentos.
9 e s t im a t iv a s  d o  v a l o r  d a  c o n t r a t a ç ã o

1  o i»  « . I »  .  d « » . « . »  — *>• “ “

S a O z a S  e T d e — i  — 9S Í  íS f  ~  —  ° U *  « “  < "  * “  °
custo dos bens, das obras ou dos serviços registrados, nas seguintes situações.^

SLT

de disposições legais, com comprovada repercussão sobre os preços registrado ,
9.3.3 serão reajustados os preços registrados, respeitada a contagem da anualidade e o mdice previsto par 

i r apo Írã°oUser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratação.

10 a d e q u a ç ã o  o r ç a m e n t á r ia

AS despesas d e o = - e ,  d ,  p « * n «  o . « *  e . ,« ™ . í  —  *  —
consionados no Orçamento do Município.
« 2  A indicação de D.taçS. Orç— àna, s . « «  s e »  e»gid . P » .  f . — « f*>  *>  »  ““

, „ » »  ^  ^  subsequentes setè M ioada apO. aprovação da Lei

Orçamentária respectiva e liberação dos créditos correspondentes, mediante apost,lamenta
urçamenidNd f  Campestre do Maranhão, 24 de janeiro de 2025

< \ / j T n o u  ______________________

á JUMA AGUIAR UMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇAO
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