
ADMINISTRAÇAO

Campestre do M aranhão - MA, 12 de janeiro de 2026.

À Sua Excelência, o Senhor
JASIEL DE OLIVEIRA LIMA
Secretário municipal de Planejamento

Assunto: Registro de Preços para futura e eventual contratação de 
empresa para fornecim ento sob demanda de refeições do tipo, coffee 
break, para atender as demandas da Prefeitura Municipal de 
Campestre do M aranhão/M A.

Exmo. Senhor,

O presente Documento de Formalização de Despesa visa solicitar autorização para que seja 

instaurado processo administrativo visando registro de preços para futura e eventual contratação 
de empresa para fornecim ento sob demanda de refeições do tipo, coffee break, para atender as 
demandas da Prefeitura Municipal de Campestre do M aranhão/M A.

A Prefeitura Municipal de Campestre do Maranhão -  MA depende da execução contínua e 
eficiente de suas atividades administrativas e institucionais para assegurar o pleno atendimento às 

demandas da população, especialmente nas áreas de saúde, educação, assistência social, 
planejamento, capacitações, reuniões técnicas, audiências públicas, eventos institucionais e demais 
ações promovidas pela Adm inistração Municipal.

Para que essas atividades sejam realizadas de forma organizada e adequada, é imprescindível 
a contratação de empresa especializada no fornecimento de coffee break, garantindo suporte 
alimentar em reuniões, treinamentos, seminários, conferências, recepções oficiais e demais 
eventos institucionais promovidos ou apoiados pelo Município. O fornecim ento adequado 
contribui para a boa condução dos trabalhos, acolhimento dos participantes e manutenção de um 

ambiente propício ao desenvolvimento das atividades institucionais.

Diante da variação constante no número de eventos, participantes e demandas ao longo do 
exercício, torna-se inviável a definição prévia de quantitativos fixos para contratação. Nesse 
contexto, a adoção do Sistema de Registro de Preços para futura e eventual contratação de empresa 
para fornecimento sob dem anda de coffee break apresenta-se corno a solução mais adequada, pois 
permite a contratação de forma parcelada, conform e a real necessidade da Administração, 
assegurando maior flexibilidade, eficiência no planejam ento e controle dos gastos públicos.
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Além disso, o Registro de Preços possibilita a obtenção de melhores condições comerciais, 
am plia a com petitividade entre os fornecedores e evita contratações emergenciais ou 
fragmentadas, reduzindo riscos de desperdício e promovendo maior racionalidade na aplicação 

dos recursos públicos. Tal procedimento está em consonância com os princípios da legalidade, 

economicidade, eficiência, planejamento e interesse público que regem a Adm inistração Pública.

Dessa forma, a realização do registro de preços para futura e eventual contratação de empresa 
para fornecim ento sob demanda de coffee break justifica-se plenamente, por atender às 
necessidades institucionais do M unicípio de Campestre do M aranhão, garantir a adequada 
realização de eventos e atividades administrativas e assegurar a correta gestão dos recursos 

públicos.

A presente aquisição está prevista no Plano de Contratações Anual referente ao exercício de

O presente documento form aliza necessidade fundam entada em Estudo Técnico Preliminar 
acostado aos autos do presente procedimento nos term os do inciso I, artigo 18 da Lei 14.133/2021.

Assim sendo, vem-se através deste expediente solicitar vossa autorização e determinação 

que seja dada início à contratação pública responsável para o fornecim ento acima descritos,

2026.

conforme especificação no termo de referência e Estudo Técnico Preliminar em anexo.

Respeitosamente,

Secretária Municipal de Administração 
Portaria n° 04
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