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Campestre do Maranhão - MA, 28 de julho de 2025.

À Sua Excelência, o Senhor 
JASIEL DE OLIVEIRA LIMA 
Secretário municipal de Planejamento

Assunto: Registro de Preços para futura contratação de 

empresas para aquisição de materiais de expediente em geral 

para suprir as necessidades da prefeitura de Campestre do 
Maranhão -  MA e suas unidades administrativas, conforme 

Termo de Referência.

Exmo. Senhor,

O presente Documento de Formalização de Despesa visa solicitar autorização para que seja 

instaurado processo administrativo visando registro de preços para futura contratação de empresas para 

aquisição de materiais de expediente em geral para suprir as necessidades da prefeitura de Campestre do 

Maranhão -  MA e suas unidades administrativas, conforme Termo de Referência.

A presente solicitação de Registro de Preços tem por objetivo viabilizar a futura contratação de 

empresas especializadas para o fornecimento de materiais de expediente em geral, com a finalidade de 

atender de forma contínua e eficiente às necessidades da Prefeitura Municipal de Campestre do Maranhão 

-  MA e de todas as suas unidades administrativas. A aquisição desses materiais é essencial para a 

manutenção das atividades administrativas e operacionais da gestão pública, garantindo o funcionamento 

regular dos serviços prestados à população,

A adoção do sistema de Registro de Preços justifica-se pela necessidade de racionalizar as 

aquisições públicas, possibilitando maior planejamento, economia e agilidade no atendimento das 

demandas de consumo recorrente. Esse procedimento permite a contratação conforme a real necessidade 

de cada setor, evitando estoques desnecessários, desperdícios e a realização de processos licitatórios 

repetitivos ao longo do exercício financeiro.

Além disso, a contratação de materiais de expediente por meio de Registro de Preços garante maior 

transparência, padronização dos itens e competitividade entre os fornecedores, contribuindo para a 

obtenção de melhores preços e condições. Ressalta-se que todos os itens estão especificados no Termo de
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Referência, elaborado com base nas necessidades previamente levantadas pelas secretarias e setores 

envolvidos, observando-se os princípios da eficiência, economicidade e interesse público.

Por fim, destaca-se que a contratação pretendida está alinhada com o planejamento anual da 

administração pública municipal, sendo indispensável para assegurar o suporte às atividades 

administrativas, educacionais, sociais e demais serviços essenciais. Dessa forma, a medida contribui para 

a melhoria da qualidade dos serviços prestados à população de Campestre do Maranhão, reforçando o 

compromisso da gestão com a boa governança e a responsabilidade na aplicação dos recursos públicos.

A presente aquisição está prevista no Plano de Contratações Anual referente ao exercício de 2025.

O presente documento formaliza necessidade fundamentada em Estudo Técnico Preliminar acostado 

aos autos do presente procedimento nos termos do inciso I, artigo 18 da Lei 14.133/2021.

Assim sendo, vem-se através deste expediente solicitar vossa autorização e determinação que seja 

dada início à contratação pública responsável para o fornecimento acima descritos, conforme especificação 

no termo de referência e Estudo Técnico Preliminar em anexo,

Respeitosamente,

Secretária Municipal de Administração
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