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DECRETO N° 319, DE o5 DE ABRIL DE 2021.

"Disciplina a instaura¢ao e a organizagao
da fase interna do procedimento de
tomada de contas especial e estabelece
outras providéncias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAMPESTRE DO MARANHAO/MA, no uso das
atribuicoes que lhe sdo conferidas pelo da Lei Organica do Municipio;

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Secaoll
Do Objetivo e das Defini¢oes

Art. 1° A instauragdo e a organizacao do procedimento de tomada de contas
especial, no ambito da administracdo publica direta e indireta municipal, observardo o
disposto neste Decreto.

Paragrafo Unico. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| —autoridade administrativa: Secretario Municipal, gestor ou dirigente de 6rgao
ou fundo que for considerado unidade orcamentaria, ou dirigente de entidade da
administracao indireta;

Il — erario: conjunto dos recursos financeiros, bens e direitos do Municipio;

Il —unidade de controle interno: unidade administrativa no ambito do Controle
Interno, cabendo-lhe, entre outras fungdes, a de verificacdo da consisténcia e qualidade
dos controles do érgao ou da entidade;

IV —responsavel pelo controle interno: titular da unidade de controle interno dos
orgaos com competéncia pela emissdo e assinatura do Relatorio de Controle Interno;

V - fase interna da tomada de contas especial: procedimento no ambito dos
orgaos e das entidades do Poder Executivo que se inicia com a publicagdo da portaria
de designagao de servidor ou comissao;
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VI —fase externa da tomada de contas especial: fase em que serdo garantidos o
contraditorio e a ampla defesa e se inicia com o recebimento dos autos pelo Tribunal
de Contas;

VIl - providéncias administrativas: medidas administrativas que precedem a
tomada de contas especial, consistindo em diligéncias, notificagdes, comunicacoes ou
outras providéncias devidamente formalizadas pela autoridade administrativa, visando
a apuracao dos fatos, identificagdo dos responsaveis, quantificacao do dano e obtencao
do ressarcimento ao erario;

VIl - responsavel (eis): pessoa fisica ou juridica, devidamente identificada nas
providéncias administrativas ou no procedimento de tomada de contas especial que,
conforme manifestacdo conclusiva do servidor ou da comissao designada, tenha dado
causa a dano ao erario.

Art. 2° A tomada de contas especial é o procedimento devidamente
formalizado por 6rgao ou entidade competente, que visa a apuracdo dos fatos,
identificacdo dos responsaveis e quantificacao do dano, quando constatada:

| — omissdao no dever de prestar contas de recursos de adiantamento ou de
recursos concedidos pela Unido ou pelo Estado a titulo de subvencdo, auxilio e
contribuicdo, por meio de convénio, acordo, ajuste ou instrumento congénere;

Il —ocorréncia de desfalque, desvio de dinheiro, de bens ou de valores publicos;

Il - pratica de ato ilegal, ilegitimo ou antiecondmico ou omissdao no
cumprimento de dever legal que resultem prejuizo ao erario.

Paragrafo unico. O exame de reqgularidade da aplicacao de recursos concedidos
a titulo de adiantamento, subvencao, auxilio e contribui¢ao sera realizado no processo
especifico de prestacdo de contas quando esta for apresentada, ainda que
parcialmente, sendo vedada a sua conversdao em tomada de contas especial.

Art. 3° No caso de omissao no dever de prestar contas de uma ou mais parcelas,
todas as eventuais prestacdes de contas de parcelas repassadas pelo concedente
deverdo ser objeto de andlise conjunta nas providéncias administrativas ou no
procedimento de tomada de contas especial, conforme o caso, e deverao, juntamente
com o processo de concessdo dos recursos, compor os autos para encaminhamento ao
Tribunal de Contas.

Secao ll
Da Comunicagao das Irregularidades ou llegalidades

Art. 4° Todo agente publico devera dar ciéncia imediata e formal a autoridade
administrativa e ao responsavel pelo controle interno sobre a ocorréncia de
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irregularidade ou ilegalidade que dé ensejo a adocao de providéncias administrativas
ou instauracao de tomada de contas especial, conforme o caso.

§ 1° O responsavel pelo controle interno, ao tomar conhecimento da ocorréncia
da irregularidade ou ilegalidade de que tratam os incisos I, Il e Ill do art. 2° deste
Decreto, dara ciéncia imediata e formal a autoridade administrativa, indicando as
providéncias a serem adotadas, sob pena de responsabilidade solidaria.

§ 2° A comunicagdo a autoridade administrativa devera ser autuada em
processo especifico, ao qual serdo juntados, oportunamente, os documentos que
comprovem a adoc¢ao das providéncias administrativas e, quando for o caso, da tomada
de contas especial.

CAPITULOII
DAS PROVIDENCIAS ADMINISTRATIVAS PRELIMINARES A INSTAURACAO DE
TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Art. 5° A autoridade administrativa deverd adotar as providéncias
administrativas, quando constatada qualquer das hipoteses previstas nos incisos |, Il e

Il do art. 2° deste Decreto.

§ 1° A autoridade administrativa dara inicio as providéncias administrativas no
prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data:

I —em que deveria ter sido apresentada a prestagao de contas;

Il - do conhecimento das hipoteses previstas nos incisos Il e lll do art. 2° deste
Decreto;

Il - do recebimento da comunicagao da determinacao do Tribunal de Contas; ou

IV —do recebimento de recomendacdo do Controle Interno.

§ 2° As providéncias administrativas deverdo ser concluidas no prazo
improrrogavel de 60 (sessenta) dias, contados da data dos fatos previstos no § 1° deste

artigo.

§ 3° A autoridade administrativa podera designar um ou mais servidores para
adogdo das providéncias previstas no caput deste artigo.

§ 4° O servidor ou servidores designados deverdo, preferencialmente, ser
ocupantes de cargo efetivo e ter afinidade com o objeto em analise, de modo a conferir
celeridade e seqguranca aos trabalhos.

Rua Onildo Gomes, n° 134 - Centro, CEP:65968-000, Campestre do Maranhédo-MA
CNPJ: 01.598.550/00001-17
www.campestredomaranhao.ma.gov.br



PREFEITURA DE

GCABINETE DO CAMPESTRE

PREFEITO | ™ ==DO MARANHAO

‘ ) P
Cutcoevite dov trosece geele /

§ 5° O servidor ou servidores designados ndo poderao estar envolvidos com os
fatos a serem apurados nem possuir qualquer interesse no resultado, devendo declarar
os motivos de suspeicao ou impedimento que obstem sua atuacao.

§ 6° Constatado suposto pagamento indevido em folha de pagamento de
pessoal, devera ser instaurado processo administrativo especifico, visando a reposi¢ao
do erario por meio de desconto em folha de pagamento, assegurado o direito ao
contraditorio e a ampla defesa aos beneficiarios.

§ 7° Constatado dano ao erario e ndo sendo possivel obter o ressarcimento na
forma previstano § 6° deste artigo, devem ser adotadas as providéncias administrativas
previstas no caput deste artigo e, quando for o caso, instaurada a tomada de contas
especial.

§ 8° O responsavel pelo controle interno controlara os prazos previstos nos §§ 1°
e 2° deste artigo, devendo comunicar ao gestor, por meio de Relatoério de Controle
Interno Especifico, se descumpridos.

§ 9° Constatado o descumprimento do prazo previsto no § 1° deste artigo, o
Gestor determinara a autoridade administrativa a imediata ado¢ao de providéncias
administrativas, sob pena de representacao ao Tribunal de Contas.

§ 10° A auséncia de adocao das providéncias de que trata o caput deste artigo
caracteriza grave infragao a norma legal, sujeitando a autoridade administrativa omissa
a responsabiliza¢do solidaria e as sangdes cabiveis.

Art. 6° Cabem ao servidor ou aos servidores designados todos os atos
necessarios a instrug¢do das providéncias administrativas, especialmente:

| — reunir provas e realizar diligéncias necessarias a comprovagao dos fatos e
identificacdo dos responsaveis, tais como documentos, comprovantes de despesas,
comunicagoes, pareceres e depoimentos que devem ser disponibilizados
irrestritamente para eventual analise de processos administrativos, inclusive de
sindicancias e disciplinares;

Il — apurar o dano detalhando o valor original, o valor atualizado acompanhado
de memoria de cadlculo, indicando o fator de atualizacdo e a sua base legal e, se for o
caso, os valores das parcelas recolhidas e a data do recolhimento, com os respectivos
acréscimos legais;

Il — qualificar os responsaveis;

IV —emitir notificagdo aos supostos responsaveis, conforme o modelo constante
no Anexo | deste Decreto, para que opte, em até 15 (quinze) dias, pela:
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a) reposicao do bem ou indenizagdo do valor integral do
débito imputado por meio de deposito identificado na conta de arrecadagao do 6rgao
ou da entidade, anexando o respectivo comprovante;

b) autorizagdo do desconto do valor do débito em seus
vencimentos, no caso de servidor publico;

c) comprovacao da adogdo de medidas saneadoras da
irregularidade ou ilegalidade que resultaram em ressarcimento ao erario; e

d) impugnacao dos fatos apurados, do valor do débito e/ou
da imputac¢ado da responsabilidade, acompanhada de eventuais razoes de defesa;

V — emitir relatério conclusivo das providéncias administrativas com os
elementos obtidos, nos termos do inciso VII do art. 13 deste Decreto, assinado por
todos os servidores designados;

VI — dar ciéncia do relatdrio conclusivo das providéncias administrativas aos
responsaveis e, quando se tratar de recursos concedidos a titulo de subvencao, auxilio
e contribuicdo, também ao dérgdo ou a entidade beneficiaria na pessoa do seu atual
dirigente;

VIl — encaminhar os autos a autoridade administrativa, antes de expirado o
prazo previsto no § 2° do art. 5°, para o pronunciamento de que trata o art. 8° deste
Decreto.

§ 1° Nao localizado o responsavel, devera ele ser notificado por edital publicado
no Diario Oficial do Municipio (DOM) em até 5 (cinco) dias apds a devolucao do Aviso
de Recebimento (AR).

§ 2° Nos procedimentos de investigacdo relacionados a apuragdo de atos ou
fatos ilegais, as solicitagdes de esclarecimentos, informagdes e documentos devem ser
atendidas com celeridade.

§ 3° E vedado aos servidores obterem acesso a informacées ou documentos que
nao tenham pertinéncia com as providéncias administrativas, sob pena de
responsabilidade civil, penal ou administrativa na forma da lei.

§ 4° No caso de reposi¢ao do bem ou a indenizacao correspondente ao dano
causado, serd lavrado Termo de Responsabilidade e Composicdo, na forma do Anexo |l
deste Decreto, com cdpia a autoridade administrativa, ao responsavel e, conforme o
caso, aos setores especificos para os registros contabil, financeiro e patrimonial.

§ 5° Os documentos que comprovam a adogao das providéncias administrativas
e seus resultados deverao ser numerados na ordem cronoldgica dos procedimentos e
juntados aos autos mencionados no § 2° do art. 4° deste Decreto.
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Art. 7° Apos as providéncias administrativas, o responsavel pelo controle
interno devera emitir Parecer de Controle Interno, na forma prevista no inciso VIl do
art. 13 deste Decreto, nos casos em que:

| — houver o recolhimento do débito no ambito interno, apresentacdo e
aprovacao da prestacdo de contas, ou outra situagdo em que o débito seja
descaracterizado;

Il - o valor do dano, atualizado monetariamente, for igual ou inferior ao valor
adotado pela respectiva fazenda publica para dispensa do ajuizamento de acdo de
cobranga de divida ativa; ou

Il — o servidor ou os servidores designados tenham concluido pela inexisténcia
de dano.

Art. 8° A autoridade administrativa emitira pronunciamento por meio do qual
atestara ciéncia em relacdo aos fatos apurados, indicara as medidas a serem adotadas
para o saneamento das deficiéncias e irreqularidades e, quando for o caso, determinara
a instauragao de tomada de contas especial e os registros de que trata o art. 18 deste
Decreto.

§ 1° Quando o valor do dano, atualizado monetariamente, for igual ou inferior
ao valor previsto no art. 10, os autos poderao ser arquivados, sem prejuizo dos registros
de que trata o art. 18 deste Decreto.

§ 2° Quando o valor do dano, atualizado monetariamente, for superior ao valor
previsto no art. 10, a autoridade administrativa devera providenciar a instauracao de
tomada de contas especial, sem prejuizo dos registros de que trata o art. 18 deste
Decreto.

§ 3° Decorrido o prazo para conclusao das providéncias administrativas ou
esgotado o procedimento, os autos deverdo ser encaminhados ao responsavel pelo
controle interno para cumprimento do disposto no § 2° do art. 19 deste Decreto.

CAPITULO I
DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Secaoll
Da Instauracao

Art. 9° Esgotadas as providéncias administrativas sem a apresentacdo da
prestacdo de contas, sem a restituicao de recurso repassado e nao aplicado, ou sem a
reparagdo do dano ao erario, a autoridade administrativa, sob pena de
responsabilidade solidaria, devera providenciar, no prazo de 10 (dez) dias, a instauragao
de tomada de contas especial.
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§ 1° Considera-se instaurada a tomada de contas especial a partir da publicagao
da portaria de instauracao e designacao de servidor ou comissao de tomada de contas
especial na forma do Anexo lll deste Decreto, contendo os sequintes elementos:

| - fato ensejador da tomada de contas especial, em descri¢do sucinta e clara;

Il = nimero do processo preexistente ou previamente constituido
especificamente para a finalidade;

Il - nome e matricula do servidor ou dos servidores membros da comissdo que
instruira a tomada de contas especial; e

IV — prazo de até 9o (noventa) dias para instru¢do e remessa da tomada de
contas especial ao 6rgao de controle interno.

§ 2° O servidor ou os servidores membros da comissao designada deverao ser
aqueles indicados para adog¢do das providéncias administrativas, salvo justo motivo
devidamente fundamentado nos autos, aos quais se aplicam o disposto nos §§ 4° e 5°
do art. 5° deste Decreto.

§ 3° A tomada de contas especial sera realizada com independéncia e
imparcialidade, asseqgurado o sigilo exigido no interesse da administracao publica.

§ 4° O processamento da tomada de contas especial independe da instauragao
dos procedimentos disciplinares eventualmente instaurados.

§ 5° O servidor ou a comissao designada deve dar conhecimento da abertura da
tomada de contas especial ao Tribunal de Contas e ao responsavel pelo controle
interno.

§ 6° O responsavel pelo controle interno dara ciéncia imediata ao Gestor, por
meio de Relatorio de Controle Interno Especifico, quando constatar a omissdo da
autoridade administrativa em instaurar a tomada de contas especial no prazo previsto
no caput deste artigo.

§ 7° Constatado o descumprimento do prazo previsto no caput deste artigo, o
Gestor afastara a autoridade administrativa das suas fungdes.

Art. 10. A autoridade administrativa podera deixar de instaurar a tomada de
contas especial quando o valor do dano, atualizado monetariamente, for igual ou
inferior ao valor adotado pela fazenda publica para dispensa do ajuizamento de agao
de cobranca de divida ativa, sem prejuizo de outras medidas para assegurar o
ressarcimento ao erario e das san¢des administrativas e penais cabiveis.
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§ 1° Quando o somatodrio dos diversos débitos de um mesmo responsavel
perante um mesmo 6rgao ou entidade exceder o valor mencionado no caput deste
artigo, a autoridade administrativa deve consolida-los e apensa-los em um mesmo
procedimento de tomada de contas especial.

§ 2° Cabe ao responsavel pelo controle interno alertar a autoridade
administrativa quando constatar a ocorréncia da hipotese prevista no § 1° deste artigo.

Secao ll
Dos Prazos e Procedimentos

Art. 11. A fase interna do procedimento de tomada de contas especial devera
ser concluida em até 180 (cento e oitenta) dias, contados da data de sua instauragao,
exceto quando houver outro prazo previsto em decisao do Tribunal de Contas, devendo
ser observado o seguinte:

| - 9o (noventa) dias para:

a) reunir novas provas e realizar novas diligéncias necessarias a comprovacao de
fatos, identificacdo dos responsaveis e quantificacdo do dano;

b) expedir novas notificagdes, na forma do Anexo | deste Decreto, a critério do
servidor ou da comissao, ou quando forem identificados outros responsaveis, quando
houver alteragao dos fatos ou alteragdo do valor do débito, apurados nas providéncias
administrativas;

c) analisar as razdes de defesa, caso forem expedidas novas notificagoes;

d) emitir relatoério conclusivo da tomada de contas especial na forma do inciso
VIl do art. 13 deste Decreto e dar ciéncia do relatério ao responsavel, sendo que, em se
tratando de recursos concedidos a titulo de subvencao, auxilio e contribuicdo, e ndo
estando mais no cargo o responsavel, também ao 6rgao ou a entidade beneficiaria, na
pessoa de seu atual dirigente; e

e) encaminhar os autos ao responsavel pelo controle interno;

Il -30 (trinta) dias para emissao de Parecer de Controle Interno pelo responsavel
pelo controle interno, ou emissdo de Relatorio e Certificado de Auditoria pela
Comissao, conforme o caso, e encaminhamento a autoridade administrativa, ou para
expedicao das determinagoes previstas no § 3° deste artigo; e

Il - 30 (trinta) dias para emissdo do pronunciamento mencionado no art. 8°,
com determinacao dos registros previstos no art. 18 deste Decreto, e encaminhamento
dos autos ao Tribunal de Contas.
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§ 1° No caso de tomada de contas especial instaurada em face da omissao no
dever de prestar contas, os prazos deste artigo ficam reduzidos a metade.

§ 2° Aplica-se ao procedimento de tomada de contas especial o disposto nos §§
1° a 5% do art. 6° deste Decreto.

§ 3° A ocorréncia de falhas ou irreqularidades no procedimento, sem a devida
justificativa, ensejara a sua devolugdo ao servidor ou a comissao para correcao ou
complementacao.

§ 4° O prazo mencionado no caput deste artigo fica suspenso pelo periodo
concedido para corre¢ao ou complementacao previsto no § 3° até o limite de 30 (trinta)
dias.

§ 5° No caso da devolucdo prevista no § 3° deste artigo, devera ser emitido
Parecer de Controle Interno ou Relatério e Certificado de Auditoria, conforme o caso,
em até 30 (trinta) dias, contados do retorno dos autos.

§ 6° O responsavel pelo controle interno controlara os prazos estabelecidos nos
incisos | e lll do caput, devendo comunicar a Comissao, por meio de Relatorio de
Controle Interno Especifico, quando constatar a ndo conclusdo da tomada de contas
especial no prazo estabelecido no caput deste artigo.

§ 7° A Comissdo ao tomar conhecimento da ndo conclusao da tomada de contas
especial no prazo previsto no caput deste artigo, devera representar ao Tribunal de
Contas sobre o ocorrido.

§ 8° Nao se aplica o disposto no § 7° apos o encaminhamento dos autos para
emissdo do Parecer de Controle Interno ou para emissao do Certificado de Auditoria,
salvo quando verificado, sem justo motivo, o ndo atendimento das recomendagdes
para saneamento das falhas ou irreqularidades a que se refere o § 3° deste artigo.

Art. 12. No procedimento de tomada de contas especial, a Comissdo devera
emitir Relatdrio nos casos em que:

I —a Comissao concluir pela inexisténcia de dano;
Il — houver o recolhimento do débito no ambito interno, a apresentacao e
aprovacao da prestacdo de contas ou outra situacdo em que o débito seja

descaracterizado; ou

Il - o valor do dano, atualizado monetariamente, for superior ao dobro da
quantia fixada para encaminhamento ao Tribunal de Contas.

Secao lll
Da Instrucao
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Art. 13. Os autos da tomada de contas especial deverdo ser instruidos com os
seguintes documentos:

| — decisao do Tribunal de Contas, caso a tomada de contas especial tenha sido
por ele determinada, relatdrio de auditoria e outros documentos que possam subsidiar
o julgamento pelo Tribunal;

Il - documento emitido pela Comissao quando a tomada de contas especial
tenha sido por ela recomendada ou determinada;

Il — coépia da publicagdo do ato de instauragdo da tomada de contas especial e
do ato de designacao de servidor ou comissao;

IV — comprovantes de despesas, comunicagdes, pareceres, depoimentos
colhidos e outros elementos necessarios a apuragao dos fatos;

V - notificagbes, acompanhadas de AR ou de qualquer outra forma que assegure
a ciéncia do notificado, bem como de suas manifesta¢des, defesa ou de documentos
que comprovem a reparag¢ao do dano ao erario, quando houver;

VI - copia dos relatorios conclusivos, do relatdrio final de inquérito policial, das
decisdes em processos administrativos e das a¢des judiciais, se houver;

VIl - relatdrio conclusivo da tomada de contas especial, na forma do Anexo IV
deste Decreto, assinado por todos os membros da comissao ou pelo servidor
designado, abrangendo os sequintes elementos:

a) descricdo cronoldgica dos fatos apurados, especificando o motivo
determinante dainstauragdo, origem e data da ocorréncia ou do conhecimento do fato,
com a indicagao das normas ou dos regulamentos eventualmente infringidos;

b) referéncia a documentos e instrumentos que respaldaram a conclusdo do
relatorio de que trata este inciso pelo servidor designado ou pela comissao;

c) qualificagcdo dos responsaveis indicando, entre outros dados, nome, CPF,
endereco completo com CEP e, se agente publico, cargo ou emprego e matricula;

d) demonstrativo financeiro do débito contendo o valor original, valor
atualizado acompanhado de memoria de célculo, indicando o fator de atualizacao e a
sua base legal, e, se for o caso, os valores das parcelas recolhidas e a data do
recolhimento, com os respectivos acréscimos legais;

e) analise conclusiva em torno das informacoes colhidas nos elementos doinciso
IV do caput deste artigo, devendo ser demonstrada a conduta do agente, o resultado
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danoso, o nexo de causalidade entre a conduta e o resultado, bem como a culpabilidade
e eventuais circunstancias que excluam a responsabilidade;

f) recomendagdo de providéncias a serem adotadas pela autoridade
administrativa;

g) identificacao de acao judicial e indicacao da fase processual em que se
encontra, caso o fato consignado também seja objeto de demanda no Poder Judiciario;

VIII - Parecer de Controle Interno ou Relatério e Certificado de Auditoria,
conforme o caso, contendo manifestacdo acerca das apuragdes realizadas,
especialmente quanto a:

a) adequada apuragdo dos fatos, com a indicacdo das normas ou dos
regulamentos eventualmente infringidos;

b) correta identificacao dos responsaveis;

c) precisa quantificacdo do dano, das parcelas eventualmente recolhidas e dos
critérios para atualiza¢do do valor do débito;

d) conclusdo sobre a regularidade, reqularidade com ressalva, ou irregularidade
das contas tomadas;

e) informacoes individualizadas sobre as a¢des realizadas no ambito da unidade
gestora e os respectivos resultados, relativas as decisdes do Tribunal de Contas que
tenham determinado a autoridade administrativa a adogdo de providéncias
relacionadas ao objeto da tomada de contas em analise;

IX — pronunciamento do titular do 6rgao, dirigente maximo da entidade ou de
autoridade de nivel hierarquico equivalente, no qual atestara ciéncia dos fatos apurados
e indicara as medidas adotadas para o saneamento das deficiéncias e irreqularidades;

X -comunicagao dando ciéncia do relatorio conclusivo ao responsavel e, quando
se tratar de recursos concedidos a titulo de subvencao, auxilio e contribuicdo e, ndo
estando mais no cargo o responsavel, também ao 6rgado ou a entidade beneficiaria, na
pessoa do seu dirigente atual;

Xl — comprovantes de que foram realizados os registros mencionados no art. 18
deste Decreto.

§ 1° Todos os documentos deverdo conter as assinaturas e as qualificagdes dos
responsaveis, quando for o caso.
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§ 2° Os documentos indicados neste Decreto deverdao ser encaminhados ao
Tribunal de Contas acompanhados da Nota de Conferéncia, na forma do Anexo V deste
Decreto, devidamente preenchida e assinada.

Art. 14. Atomada de contas especial instaurada por omissao no dever de prestar
contas de recursos concedidos a titulo de subvencao, auxilio e contribui¢ao, mediante
convénio, acordo, ajuste ou instrumento congénere, observara o seguinte:

| — os autos deverdo conter, além dos documentos enumerados nos incisos do
art. 13 deste Decreto:

a) procedimento administrativo que originou a concessdao dos recursos,
juntamente com todas as prestacoes de contas, quando for o caso;

b) comprovagao, pela unidade concedente, de cadastramento do termo no
sistema informatizado prodprio, se houver;

c) comprovagao de retencao, pelo concedente, das parcelas vincendas, se for o
caso;

d) comprovante de bloqueio e inclusdo, em cadastro préprio, do beneficiado
inadimplente ou em situagao irregular, com vistas ao nao recebimento de novos
repasses;

e) copia dos termos de adjudicagdo e homologagdo dos processos licitatorios,
dispensas ou inexigibilidades e do respectivo contrato, quando for o caso;

f) comprovagao de recebimento do objeto da avenca, se houver; e

Il - o Parecer de Controle Interno ou Relatdrio e Certificado de Auditoria
contera, além das manifestacdes previstas no inciso VIIl do art. 13 deste Decreto,
pronunciamento sobre a observancia as normas legais e requlamentares, por parte do
concedente, referentes a celebracdo do termo, avaliagdo do plano de trabalho,
fiscalizagdo do cumprimento do objeto e instauragao tempestiva da tomada de contas
especial.

Art. 15. No caso de desfalque, desvio de bens, dinheiro ou valores publicos, a
tomada de contas especial devera ser instruida com os seguintes documentos, além

dos enumerados no art. 13 deste Decreto:

| - comunicacao formal do setor responsavel pelos bens, dinheiros ou valores
publicos;

Il — copia da nota fiscal de aquisi¢ao do bem ou servico;
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Il - ficha individual de bem patrimonial ou ficha de movimento do material
contendo descricao do bem, numero patrimonial, data e valor da aquisi¢ao e sua
localizagao;

IV — cépia do contrato, convénio ou termo de cessdo, quando se tratar de bens
de terceiros;

V —orcamentos com valores atuais do bem ou similar;

VI - cdpia do boletim de ocorréncia policial, caso o fato tenha sido comunicado
a autoridade policial;

VIl - comprovagao dos registros contabeis de baixa do bem e inscricdo na conta
de responsabilidade.

CAPITULO IV
DA REPRESENTACAO AO TRIBUNAL DE CONTAS

Art. 16. O 6rgdo central do Sistema de Controle Interno representara ao
Tribunal de Contas nos casos de:

| - ndo cumprimento das determinagdes previstas no § g° do art. 5° e no § 7° do
art. 9° deste Decreto; e

Il — ndo conclusdo dos procedimentos de providéncias administrativas e de
tomada de contas especial nos prazos previstos no § 2° do art. 5° e no caput do art. 11

deste Decreto, respectivamente.

CAPITULOV
DO ENCAMINHAMENTO AO TRIBUNAL DE CONTAS

Art. 17. A tomada de contas especial, cujo valor do dano, atualizado
monetariamente, for igual ou superior a quantia para esse efeito, fixada anualmente

pelo Tribunal de Contas, sera a ele encaminhada para julgamento.

§ 1° Fica dispensado o encaminhamento previsto no caput e autorizado o
correspondente arquivamento dos autos nas hipdteses de:

| - recolhimento do débito no ambito interno, atualizado monetariamente;
Il — apresentagao e aprovacao da prestacao de contas;

lll - o valor do dano, atualizado monetariamente, ser inferior ao limite fixado
pelo Tribunal de Contas para encaminhamento de tomada de contas especial; ou

IV - outra situacdo em que o débito seja descaracterizado.
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§ 2° Na hipodtese prevista no inciso Ill do § 1° deste artigo, a autoridade
administrativa devera determinar os registros previstos no caput do art. 18 deste
Decreto e encaminhar os autos para adocao das medidas judiciais cabiveis.

§ 3° No caso de o somatdrio dos diversos débitos de um mesmo responsavel
perante um mesmo 6rgao ou entidade alcancar o valor mencionado no caput deste
artigo, a autoridade administrativa devera apensar os autos e encaminha-los ao
Tribunal de Contas.

§ 4° Cabe ao responsavel pelo controle interno alertar a autoridade
administrativa quando constatar a ocorréncia da hipdtese prevista no § 3° deste artigo.

Art. 18. A Tomada de Contas Especial serd instaurada pelo Tribunal de Contas
do Estado do Maranhdo através do Sistema de Tomada de Contas Especial (e-
TCEspecial), de acordo com a Instru¢ao Normativa TCE/MA n° 5o, de 30 de agosto de
2017.

CAPITULO VI
DOS REGISTROS

Art. 19. A autoridade administrativa devera determinar o langamento contabil
do valor do débito apurado nas providéncias administrativas ou na tomada de contas
especial em nome do responsavel e a correspondente inclusao no cadastro de
inadimplentes.

§ 1° O registro de que trata o caput deste artigo devera ser excluido quando
houver o recolhimento do débito, com os devidos acréscimos legais, no ambito
administrativo interno, ou quando o Tribunal de Contas:

I —julgar a tomada de contas especial regular ou regular com ressalva;

Il — excluir a responsabilidade do agente;

Il - afastar o débito, ainda que julgadas irregulares as contas do responsavel;

IV — considerar iliquidaveis as contas;

V — der quitacdo ao responsavel pelo recolhimento do débito; e

VI — deferir parcelamento do débito e ficar comprovado o pagamento da
primeira parcela.

§ 2° No caso de exclusdo em razdao de parcelamento de débito, o
inadimplemento de qualquer parcela ensejard a reinclusdo do nome do responsavel
pela autoridade administrativa.
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Art. 20. As irregularidades ou ilegalidades que resultem prejuizo ao erario
deverao ser registradas, bem como as providéncias adotadas visando a regularizacdo
da situacdo ou obtencdo do ressarcimento ao erario.

§ 1° O registro mencionado no caput deste artigo devera permitir o controle dos
prazos previstos neste Decreto, bem como o conhecimento pelo Tribunal de Contas das
tomadas de contas especiais instauradas e seus respectivos resultados.

§ 2° Cabe ao responsavel pelo controle interno o registro de informagdes
referentes as providéncias administrativas adotadas ou sua omissao.

§ 3° Cabe ao servidor ou a comissdo designada pela autoridade administrativa o
registro de informacgdes sobre o procedimento de tomada de contas especial, desde a
instauracdo até a emissao do relatdrio conclusivo.

§ 4° Cabe ao responsavel pelo controle interno, conforme o caso, o registro das
informacoes e dos documentos de sua competéncia emitidos no procedimento.

CAPITULO VI
DA ATUALIZACAO MONETARIA

Art. 21. Sobre o valor do dano apurado nas providéncias administrativas e na
tomada de contas especial incidira atualizagdo monetaria e juros de mora de 1% (um
por cento) ao més, contados da data do evento danoso, ou, se desconhecida, da data
do conhecimento do fato ensejador da tomada de contas especial pela administragao
publica.

§ 1° A atualizacdo monetaria se dara com base nos indices fixados pela
Corregedoria Geral da Justica (CGJ) do Poder Judiciario estadual.

§ 20 Os débitos decorrentes de inadimplemento de obriga¢des contratuais serao
apurados na forma prevista no respectivo instrumento e, quando este for omisso, sera
aplicado o disposto no caput deste artigo, salvo disposi¢ao legal contraria.

§ 3° Nos casos de recursos de adiantamento ou recursos concedidos, o débito
sera apurado na forma convencionada e, na auséncia de disposicdo, a atualizacdao
monetaria sera apurada desde a data de seu recebimento, incidindo juros de mora apos
o decurso do prazo da execugao do objeto, na forma deste artigo.

§ 4° Sobre os valores decorrentes de aplicagdo de cldusula penal incide

atualizagdo monetaria a partir do decurso do prazo para execucao do objeto.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 22. Na hipotese de extingado, transformacao ou incorporagdo de 6rgao ou
entidade, a tomada de contas especial serd instaurada pela autoridade administrativa
do 6rgdo ou da entidade que absorver as competéncias relacionadas ao objeto da
tomada de contas especial.

Art. 23. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, aplicando-se
desde logo aos processos em andamento, respeitados os atos ja consumados.

Art. 24. Revogam-se as disposi¢oes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CAMPESTRE DO MARANHAO, ESTADO
DO MARANHAO, o5 DE ABRIL DE 2021.
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FERNANDO OLIVEIRA DA SILVA
Prefeito Municipal
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