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PORTARIA N° 21, DE 12 DE MAIO DE 2026

“Regulamenta os  procedimentos  de
fiscalizagdo e acompanhamento dos contratos
administrativos que envolvam terceirizagéo de
mao de obra em servicos continuos e execugao
de obras e servigos de engenharia no ambito da
Administragdo Pablica Direta do Municipio de
Campestre do Maranhdo, e da outras
providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAMPESTRE DO MARANHAO, Estado
do Maranhdo, FERNANDO OLIVEIRA DA SILVA, no uso de suas atribuicGes legais
com fundamento no art. 76, VI da Lei Orgéanica do Municipio,

CONSIDERANDO os principios da legalidade, eficiéncia, moralidade,
transparéncia e interesse publico;

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 104, I1I, 117, 121, 169 e demais
dispositivos da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,

CONSIDERANDO o dever da Administracdo Publica de acompanhar e
fiscalizar a execucdo dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar o cumprimento das
obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e de satde e seguranca do trabalho pelas
empresas contratadas;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Portaria regulamenta os procedimentos de fiscalizacdo dos
contratos administrativos que envolvam:

| —terceirizacdo de mao de obra em prestacdo de servicos continuos;

Il — execucdo de obras e servigos de engenharia em obras publicas no ambito
da Administracdo Publica Direta do Municipio;
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Art. 2° A fiscalizagdo contratual serd exercida por servidor formalmente
designado mediante portaria especifica.

§1° Sempre que necessario, o fiscal podera ser auxiliado por equipe técnica,
profissionais especializados, engenheiros, técnicos de seguranca do trabalho ou
servidores de outras unidades administrativas.

82° A auséncia de apresentacdo dos documentos exigidos nesta Portaria
impedira a liquidacdo e o pagamento da despesa até a regularizacdo das pendéncias.

CAPITULO Il
DA FISCALIZACAO OPERACIONAL

Art. 3° A fiscalizacdo operacional tem por finalidade verificar a efetiva
execucédo do objeto contratado, as condic¢des de trabalho e o cumprimento das normas de
salde e seguranca do trabalho.

Art. 4° Para fins de fiscalizagdo operacional, a contratada devera apresentar
qguando aplicavel, e sempre que solicitado:

I — comprovacdo do cumprimento das Normas Regulamentadoras — NR’s
aplicaveis a atividade desenvolvida, inclusive quanto as condicdes de salde, seguranca e
higiene do trabalho;

Il — documentagdo comprobatdria do fornecimento, uso e conservacdo dos
Equipamentos de Protecéo Individual — EPIs;

111 — identificacdo formal do preposto ou representante da empresa, contendo
nome completo, cargo ou funcao e telefone de contato.

Paragrafo Unico. A Administracdo podera determinar a realizacdo de vistoria
técnica, bem como exigir laudo técnico ou relatério de seguranca do trabalho que
demonstre o cumprimento das Normas Regulamentadoras aplicaveis.

Art. 5° Caso o fiscal do contrato identifique eventuais irregularidades, este
devera realizar relatério circunstanciado contendo a descricdo dos problemas
identificados e providenciar a notificacdo da contratada para sana-los.

CAPITULO IlI
DA FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

Art. 6° A fiscalizagdo administrativa tem por finalidade verificar a
regularidade trabalhista, previdenciaria, fiscal e contratual da empresa contratada.

Art. 7° Como condicdo para liquidacdo e pagamento dos servigos executados,
a contratada devera apresentar mensalmente:

I — folhas de ponto mensais assinadas pelos trabalhadores vinculados a
execucgdo contratual;
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I1 — holerites ou contracheques assinados individualmente pelos empregados;
I11 — comprovantes de transferéncia bancéria dos salarios;

IV — comprovante de recolhimento de FGTS e das contribuicbes

previdenciarias (INSS);

V — comprovantes de concessdo e pagamento de férias, décimo terceiro

salario e verbas rescisorias, quando aplicavel;

contrato.

VI — certiddo negativa de débitos trabalhistas — CNDT;

VII — certiddo negativa de débitos previdenciarios;

VIII — certiddes negativas de débitos tributarios federal, estadual e municipal;
IX —relagdo nominal dos trabalhadores vinculados a execucdo contratual;

X — documentagdo complementar eventualmente exigida pelo fiscal do

§1° O fiscal devera confrontar os documentos apresentados com a execucao

efetiva do contrato.

82° Havendo indicios de inadimplemento trabalhista ou previdenciario, o

fiscal devera comunicar imediatamente a autoridade competente e a Controladoria-Geral
do Municipio.

CAPITULO IV
DO CONTROLE INTERNO

Art. 8° Antes da liquidacdo da despesa, 0s autos deverdo ser submetidos a

analise da Controladoria-Geral do Municipio.

Art. 9° A Controladoria-Geral do Municipio emitira parecer ou manifestacdo

técnica quanto:

| — & regularidade da documentag&o trabalhista;

Il —a regularidade previdenciaria;

111 — a regularidade fiscal;

IV —ao cumprimento dos requisitos previstos nesta Portaria;
V — a existéncia de pendéncias impeditivas ao pagamento.

Paragrafo Unico. O parecer da Controladoria-Geral do Municipio integrara

obrigatoriamente o processo de pagamento.

CAPITULO V
DAS SANCOES E PROVIDENCIAS
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Art. 10. O descumprimento das obrigacdes previstas nesta Portaria sujeitara
a contratada as sanc¢des previstas na Lei n°® 14.133/2021 e no respectivo contrato
administrativo.

Art. 11. Verificada irregularidade trabalhista, previdenciaria ou de seguranca
do trabalho, poderd a Administragdo:

| — suspender a liquidacao da despesa;

I — reter pagamentos na forma da legislacéo vigente;

Il — instaurar procedimento administrativo para apuragdo dos fatos;
IV — aplicar sangdes contratuais;

V — comunicar os 6rgdos de controle e fiscalizacdo competentes.

Paragrafo Unico. A contratada sera notificada para apresentar manifestacdo e
promover a regularizacdo no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, salvo situacdo que exija
providéncia imediata.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. Os Secretarios Municipais deverdo assegurar o fiel cumprimento
desta Portaria em suas respectivas unidades administrativas.

Art. 13. A Controladoria-Geral do Municipio podera expedir orientagdes
complementares, modelos de checklists, formularios e relatérios padronizados para
execucdo desta Portaria.

Art. 14. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Registre-se e Publique-se.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CAMPESTRE DO MARANHAO, AOS
12 DIAS DO MES DE MAIO DE 2026.
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